
事務職員（臨時常勤職員）募集要綱 

 

1．募 集 人 員  ３名 

2．職 務 内 容  総務、地域福祉係の事務業務 

3．受 験 資 格  普通自動車免許（ＡＴ限定可）を有する方 

4．雇 用 形 態  契約職員 

5．採用予定日  令和６年４月１日 

6．雇 用 期 間  令和６年４月１日～令和７年３月３１日 ただし契約更新の可能性あり 

7．就 業 場 所   ① 萩市社会福祉協議会田万川事務所及び須佐事務所 

        ② 萩市社会福祉協議会むつみ事務所及び福栄事務所 

        ③ 萩市社会福祉協議会川上事務所及び旭事務所 

   行事等により２事務所を行き来することになりますので、就職者の居住地により 

勤務先が変わります。２事務所の移動については、公用車を使用します。 

8．就 労 時 間  ８時３０分～１７時３０分（休憩６０分） 

9．時間外勤務  あり 

10．休 日  土曜日、日曜日、国民の祝日、年末年始（１２月２９日～１月３日） 

11．通   勤  自動車通勤可 

12．給 料 月 額  １６２，１００円  

13．諸 手 当  本会の規程により支給 

14．賃金支払日  月末締め、当月２１日支払 

15．各 種 保 険  雇用保険、労災保険、健康保険、厚生年金加入 

16．応 募 締 切  令和６年２月１６日（金）必着 

17．提 出 書 類  市販の履歴書（写真添付） 

18．提 出 先  〒758-0041 萩市江向５１０番地 社会福祉法人 萩市社会福祉協議会 

19．選 考 方 法  面接 ※試験日については、書類選考後応募者と相談のうえ実施します。 

20．問 合 せ 先  萩市社会福祉協議会総務課 電話０８３８－２２－２２８９ 

 

      

 

 

 

 

 


